
MT-Petty Cash-005 
 
 
 
 

รายงานเงินสดคงเหลือประจ าวัน 
ภาควิชาฯ/ศูนย์ฯ/งานฯ 

ประจ ำวันที่  .................  เดือน  .......................................................  พ.ศ.......................... ....... 
 

รายละเอียด จ านวนเงิน(บาท) หมายเหตุ 
1. เงินสด   
ธนบัตรชนิดรำคำ         1,000 บำท  จ ำนวน..................ฉบับ   
ธนบัตรชนิดรำคำ            500 บำท   จ ำนวน..................ฉบับ   
ธนบัตรชนิดรำคำ            100 บำท    จ ำนวน..................ฉบับ   
ธนบัตรชนิดรำคำ              50 บำท    จ ำนวน..................ฉบับ   
ธนบัตรชนิดรำคำ              20 บำท    จ ำนวน..................ฉบับ   
เหรียญกษำปณ์ชนิดรำคำ    10 บำท    จ ำนวน.................เหรียญ   
เหรียญกษำปณ์ชนิดรำคำ      5 บำท     จ ำนวน.................เหรียญ   
เหรียญกษำปณ์ชนิดรำคำ      2 บำท     จ ำนวน.................เหรียญ   
เหรียญกษำปณ์ชนิดรำคำ      1 บำท     จ ำนวน.................เหรียญ   
เหรียญกษำปณ์ชนิดรำคำ  0.50 บำท     จ ำนวน.................เหรียญ   
เหรียญกษำปณ์ชนิดรำคำ  0.25 บำท จ ำนวน.................เหรียญ   
2. อ่ืน ๆ (ระบชื่อ)  ........................    

รวมจ านวนเงินทั้งสิ้น    
เรียน หัวหน้ำภำควิชำฯ/หัวหน้ำศูนย์ฯ/หัวหน้ำงำนฯ/รองคณบดีฯในก ำกับ 
 

คณะกรรมการตรวจนับเงินสดคงเหลือประจ าวันได้ตรวจนับเงินและหลักฐำนแทนตัวเงินถูกต้องตำมรำยกำร
ข้ำงต้นแล้วจึงได้น ำเงินเข้ำเก็บรักษำไว้ในทีป่ลอดภัยตู้ลิ้นชักท่ีมีกุญแจล็อคอย่างแน่นหนา เรียบร้อยแล้ว 

ลงชื่อ 
 
 

...................................................... 
(                                        ) 

กรรมกำร 

ลงชื่อ 
 
 

...................................................... 
(                                        ) 

กรรมกำร 

ลงชื่อ 
 
 

...................................................... 
(                                        ) 

กรรมกำร 

 
ลงชื่อ 

 
 

...................................................... 
(                                        ) 

หัวหน้ำภำควิชำฯ/หัวหน้ำศูนย์ฯ/หัวหน้ำงำนฯ/รองคณบดีฯในก ำกับ 
 

แบบฟอร์ม MT-Petty Cash-005 ใช้ในกรณีที่ภำควิชำฯ/ศูนย์ฯ/งำนฯ ถอนเงินสดมำเก็บไว้ใช้จ่ำย (เป็นเงินสดในมือ) ณ สิ้นวันท ำ
กำร จะต้องใหก้รรมกำรตรวจนับเงินสดคงเหลือประจ ำวัน ตำมค ำสั่งที่ 508/2565 ลว. 26 ก.ย.65 ด ำเนินกำรตรวจนับเงินสดคงเหลือ
ประจ ำวัน และเสนอหัวหน้ำภำควิชำฯ/ศูนย์ฯ/งำนฯ เพื่อก ำกับและตรวจสอบ (ด ำเนินกำรทุกวันท ำกำร) 


